	UIC部门印章刻制审批表
         —圆形及专用章
表单号           

	申请部门：
	申请人：
	电话：

	印章名称：

	印章质地： □胶皮章　□铜章    □其它，请说明

	印章形状： □圆形带五角星 　□其它
	印章类型： □部门章　  □专用章

	圆形印章及专用章具有法律效力，需在公安局备案，使用部门需承担法律责任，请详细说明须刻制圆形部门章或专用章的原因及使用范围

	原因：
使用范围：

	

	

	

	申请部门领导意见：
	校长（法人代表）意见：

	签 名：
	签 名：

	年　　月　　日　
	   年　　月　　日

	校办主任审核：
签 名：
年　　月　　日
	

             印 章 留  样 

                 
  年　  月 　日

	经办人：

年　　月　　日
	取印人签字：

年　　月　　日

	说明  
    1）刻章流程：使用部门提出申请→部门领导签名→呈校长批示→校办主任核阅→使用部门前往刻章→取回印章前往校办备案留样。

2）需准备材料：民办非企业单位登记证书副本原件及复印件、单位法人身份证原件及复印件、法人委托书、经办人的身份证原件及复印件、珠海市公安局刻制印章备案表。

3）如更换印章，则需销毁原章。

	


此表正反面打印
